
 

 

 

 

 

Порядок 

выдачи справки об обучении или периоде обучения  
в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования города Торжка 

«Детская школа искусств»  

 
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила выдачи справок об обучении или периоде 

обучения в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования города Торжка 

«Детская школа искусств» (далее - Школа) с учетом части 12 статьи 60 федерального  закона N 

273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".  

1.2.  Форма справки об обучении или периоде обучения в образовательной организации и правила 

ее заполнения устанавливаются Школой  самостоятельно. 

1.3.  Настоящий Порядок устанавливает порядок выдачи всех форм справок в Школе. 

1.4. Справка выдаётся по письменному заявлению обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося в связи с переходом обучающегося в 

другую школу. Справка имеет Форму №7 МШ. В тексте справки указывается фамилия имя 

отчество обучающегося, класс обучения, наименование общеобразовательной дополнительной 

программы, наименование отделения, творческая характеристика. Обратная сторона справки 

содержит информацию об итогах академической, периодической успеваемости по всем учебным 

предметам по классам и заверяется печатью по каждому году обучения. 

1.5. Справка об обучении или периоде обучения в Школе (далее - Справка) выдается лицам, не 

прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные 

результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программыи (или) отчисленным из 

Школы, по форме №7 МШ (академическая справка). 

1.5. Справка выдается на основании письменного заявления лица, обучавшегося в Школе, или 

родителей (законных представителей) и выдается лицу, обучавшемуся в Школе, или родителям 

(законным представителям). 

1.6. Справка должна быть выдана лицам, указанным в пункте 1.5. настоящего Порядка, в течение 3 

(трех) рабочих дней, следующих за днем подачи заявления. 

1.7. Дубликат справки выдается взамен утраченной справки. Дубликат Справки должен быть 

выдан лицам, указанным в пункте 1.5. настоящего Порядка, в течение 10 (десяти) рабочих дней, 

следующих за днем подачи заявления о выдаче утраченной справки. 

1.8. За получение выданной справки обучающиеся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося расписываются  в журнале регистрации выдачи справок. 

1.9.  За выдачу указанных документов плата не взимается. 
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